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Apresentagao

Este documento tem como principal objetivo apresentar as principais orientacdes em relagao a
método e ao processo de avaliagdo das disciplinas Pratica de Pesquisa Social | - VMD00025 e Pratica
de Pesquisa Social Il - VMD00026 dedicadas a elaborag¢do do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
do Curso de Bacharelado em Administragdo Publica, modalidade presencial, da Universidade Federal
Fluminense (UFF) — Volta Redonda.

Assim como dispde o regulamento de trabalhos de conclusdo de curso’, tal objetivo guarda relagdo
direta com uma das competéncias da coordena¢do do TCC que diz respeito a definicio de
procedimentos relativos a elaboragdo, acompanhamento, orientacgdo e avaliacdo dos TCCs.

Importante ressaltar que tais orientagcGes estdo de acordo com o Projeto Pedagdgico do curso de
administracdo publica (modalidade presencial)?, sobretudo com os formularios nimeros 13 e 19,
especificacdo da ementa das disciplinas e especificacdo do programa das disciplinas/atividades,
respectivamente.

O documento encontra-se dividido em trés se¢des que apresentam os procedimentos relativos ao
método e avaliacdo de ambas as disciplinas, bem como a formatacdo exigida para a monografia e o
artigo cientifico.

Disciplina Pratica de Pesquisa Social |

De acordo com o Projeto Pedagdgico® do curso de bacharelado em Administracdo Publica
modalidade presencial da Universidade Federal Fluminense, a disciplina Pratica de Pesquisa Social |
(VMDO00025) tem como pré-requisito a aprovagao nas disciplinas Métodos e Técnicas de Pesquisa e
Metodologia da Pesquisa. Nesta ultima disciplina, especialmente, o principal objetivo é a elaboracdo
de um pré-projeto de pesquisa — documento que tem por finalidade programar e ordenar as etapas
do TCC.

Assim sendo, na Disciplina Pratica de Pesquisa Social I, o aluno devera elaborar o projeto de pesquisa
do TCC, buscando aprofundar os topicos para o desenho da investigacdo introduzidos na disciplina de
Metodologia.

! Disponivel em: http://www.ichs.uff.br/admpub/?page id=183 Acesso em: 13 fev 2017.

2 Disponivel em: http://www.ichs.uff.br/admpub/?page id=215 Acesso em: 13 fev 2017.

3 Informacgdes retiradas especificamente nos formularios 13 e 19 das disciplinas Praticas de Projetos Sociais | e
Il.




Resumo
Texto de um paragrafo, espacamento simples, com o maximo de 500 palavras que aborde os
objetivos, teoria tratada, metodologia utilizada e os resultados esperados.

Introdugao

Escolha e apresentacao do tema

Contextualizagdo

Definicdo do problema de pesquisa (problematizac¢ao)
Objetivos do trabalho (geral e especificos)
Justificativa

Revisao bibliografica
Planejamento dos pontos e temas a serem pesquisados:
- Definigdo dos principais conceitos que norteiam a pesquisa. “Para entender o tema, o que é preciso
esclarecer?”
Itens e subitens
- Pesquisar a literatura pertinente ao tema. “Limitar é se aprofundar!”.
- Expor conceitos tedricos, modelos e explicages relacionados ao tema e objetivos do trabalho.
- Mencionar o que ja foi publicado a respeito do tema.
- Descrever, comparar, criticar as posi¢ées tedricas de diferentes autores sobre o tema.

Metodologia

Caracteriza¢do da Pesquisa
Técnicas de Coletas dos Dados
Técnicas de Analise dos Dados

Cronograma
Tabela que contém as principais etapas do desenvolvimento do TCC com suas respectivas datas de
conclusdo.

Bibliografia
Relacdo do material bibliografico utilizado. Pode abranger livros, artigos, teses, dissertacoes,
reportagens, documentos, legislacdo, relatdrios, etc.

O projeto de pesquisa devera seguir o seguinte formato: fonte Times New Roman, tamanho 12,
espacamento 1,5, tamanho A4, margens (configuragdo capa) superior 2,5 cm; esquerda 3,0 cm;
inferior 2,5 cm; direita 3,0 cm.

Assim como prevé o regulamento de trabalhos de conclusdo de curso, a escolha do tema e a
elaboracdo do projeto de pesquisa sdo de competéncias do aluno (Art. 129).

O foco da disciplina Pratica de Pesquisa Social | é desenvolver e aprimorar o projeto de pesquisa.
Durante o semestre, o aluno, sob orientacdo de um professor orientador, ird ajustar e aprimorar a
parte introdutdria, bem como aprofundar a discussao tedrica.

A definicdo do orientador se dard em funcdo do tema escolhido pelo aluno. Caso o professor aceite a
orientacdo, devera formaliza-la por meio do Termo de Orientagdo de TCC, que deverd ser
encaminhado a coordenacdo de TCC (Art. 132) em prazo a ser determinado pela mesma. O ndo




cumprimento do prazo na entrega do documento comprometerd a avaliacdo do discente na
disciplina.

O aluno serd avaliado de trés formas:

v" Frequéncia nas reuniBes e encontros (palestras e oficinas) previamente agendados pela
coordenagdo de TCC (20%);

v'  Participacdo e apresentacdo do projeto de pesquisa em evento, a ser organizado pela
coordenacdo de TCC, em data e horario a definir, que contard com uma banca avaliadora
composta pelos professores responsaveis pelas disciplinas Pratica de Pesquisa Social | e
Pratica de Pesquisa Social Il, bem como pelos respectivos professores orientadores (40%);

v" Entrega do projeto de pesquisa final (40%).

Esta disciplina ndo possui Verificacdo de Reposicao (VR) e Verificagdo Suplementar (VS).

Disciplina Pratica de Pesquisa Social I1*

A disciplina Pratica de Pesquisa Social Il (VMDO00026) tem como principal objetivo orientar os
discentes na construcdo do trabalho monografico de conclusdo de curso. Para tanto, sob a
orientacdo do professor, o graduando discutird as questdes relacionadas ao desenvolvimento da sua
pesquisa de natureza, tedrica, empirica e metodoldgica.

Na disciplina Pratica de Pesquisa Social I, o aluno elaborara o seu Trabalho de Conclusao de Curso,
ou seja, dara inicio a execucdo do projeto de pesquisa desenvolvido na disciplina Pratica de Pesquisa
| por meio da (i) aprofundamento do referencial bibliografico, (ii) coleta de dados, (iii) discussdo e
analise dos resultados, (iv) consideragdes finais e/ou conclusées alcancadas.

De acordo com o regulamento do Trabalho de Conclusdo do Curso do Bacharelado em Administragao
Publica, a elaboracdo, a apresentacdo e a aprovacdo de um Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
constituem requisitos obrigatérios para a o obtengdo do titulo de Bacharel em Administragdo Publica
(Art. 19).

O TCC podera seguir duas modalidades: monografia e artigo cientifico. Ambas as modalidades serdo
realizadas de forma individual e avaliadas por uma banca examinadora. Na modalidade artigo
cientifico s6 estara apto para a banca examinadora e a apresentacao publica se comprovar a
submissdo do trabalho em i) periddico cientifico indexado da area ou ii) evento cientifico (congresso,
conferéncia etc) (Paragrafo Unico). Tal comprovacdo devera ser enviada a coordenacdo do TCC.

A avaliagdo da disciplina correspondera a nota atribuida pela Banca Examinadora ao TCC que seguira
uma defesa publica, na qual o aluno apresentara sua pesquisa e respondera a arguicdo da banca.
Esta Ultima sera composta por, no minimo, trés membros: o professor orientador, que presidira, e
dois professores da UFF, sendo um desses, preferencialmente, o coordenador de TCC (Art. 199).

Compete ao professor orientador a composi¢cdo e o agendamento da banca, este ultimo, dentro do
calendario estabelecido pelo professor responsavel da disciplina de Pratica de Pesquisa Il. Cabe
também ao professor orientador informar a coordenagdo do TCC por e-mail: (i) titulo do TCC; (ii)

‘o regulamento do trabalho de conclusdo do curso do bacharelado em administracdo publica, modalidades
presencial e semipresencial, encontra-se disponivel no site: http://www.ichs.uff.br/admpub/?page id=183
Acesso em 15 fev 2017.




nome completo dos professores que compordo a banca examinadora; (iii) dia e horario agendados
para a realiza¢do da defesa.

Assim como dispde o regulamento de trabalhos de conclusdo de curso do bacharelado em
administracdo publica, o professor orientador e demais membros da banca deverdao possuir, no
minimo, o titulo de Especialista (Pds-Graduac¢do Lato Sensu) (Art. 82).

Sao atribui¢des da coordenac¢do de TCC o agendamento da sala, a divulgacao publica da defesa, bem
como o registro da nota no sistema académico. Em relacdo a este ultimo, o professor orientador
devera encaminhar a coordenacdo de TCC a ficha de avaliagdo com a nota atribuida e respectivas
assinaturas dos membros da banca examinadora.

Quanto ao rito da Banca Examinadora, assim como disposto no projeto pedagdgico do curso, o
resultado da defesa publica serd secreto. A nota final deverd ser obtida, preferencialmente, por
consenso entre os membros da Banca Examinadora. Caso contrdrio, a nota final serd resultante da
média aritmética simples das notas individuais. O resultado final devera ser expresso de trés formas:
(i) Aprovacao, (ii) Aprovacao Condicional ou (iii) Reprovagdo. A nota minima para aprovacgdo do TCC é
6,0 (seis) (Art. 202 §19).

Em caso de (ii) Aprovacdo Condicional, a banca solicitara ao aluno corre¢des no TCC. O orientador
sera o responsavel por verificar se as modificagdes solicitadas foram, de fato, realizadas, dentro do
prazo estabelecido pela banca. A nota somente sera langada no sistema académico se o orientador
informar a conformidade final do TCC (Art. 202 §29).

Tendo como resultado (iii) Reprovacdo, o discente devera matricular-se novamente na disciplina
“Pratica de Pesquisa Social II” e apresentar um novo trabalho de conclusdo de curso (Art. 202 §32).

Importante:

v E imprescindivel na elaborac3o do TCC a padronizacdo definida pela Associa¢do Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) (Art. 292).

v" A fraude na elabora¢do do TCC, seja por meio de plagio ou outras formas, constitui falta
gravissima (Art. 39).

Formatacgao do Trabalho de Conclusao de Curso

O formato do trabalho de conclusdo de curso seguira as normas definidas pela coordenacdo de TCC
para monografia (anexo |) e artigo cientifico (anexo ).

A versdo final do TCC devera ser enviada em arquivo digital para a secretaria da coordenac¢do do
curso de bacharelado em administracdo publica logo apds a defesa publica e deverd seguir a
formatacdo exigida pela coordenacdo de TCC. No caso de aprovagdo condicional, o prazo é de 30 dias
para a entrega da versdao corrigida e revisada de acordo com os ajustes apontados pela banca
examinadora.



ANEXO 1 - MONOGRAFIA




UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E ADMINISTRACAO PUBLICA
BACHARELADO EM ADMINISTRACAO PUBLICA

[NOME DO ACADEMICO EM CAIXA ALTA]

[TITULO DA MONOGRAFIA]

[SUBTITULO DA MONOGRAFIA — SE HOUVER]

Volta Redonda
[ANO]



[NOME DO ACADEMICO]

[TITULO DA MONOGRAFIA]
[SUBTfTULO DA MONOGRAFIA - SE HOUVER]

Monografia apresentada ao Curso de Administracdo Publica,
modalidade presencial, do Instituto de Ciéncias Humanas e
Sociais da Universidade Federal Fluminense, como requisito
parcial para a obtengdo do titulo de Bacharel em Administracio
Publica.

Orientacdo: [Prof. Dr. nome completo do orientador]

Volta Redonda
[ANO]



TERMO DE APROVACAO

[NOME DO ACADEMICO]

[TITULO DA MONOGRAFIA]
[SUBTfTULO DA MONOGRAFIA - SE HOUVER]

Monografia aprovada pela Banca Examinadora do Curso de Administragdo Publica da
Universidade Federal Fluminense — UFF.

Volta Redonda, .......... A€ s [ ST

BANCA EXAMINADORA

[Prof. Dr. nome completo do orientador]

[Prof. Dr. nome completo membro]

[Prof. Dr. nome completo membro]



Texto de dedicatdria (opcional)

Letra Times New Roman, tamanho 12, espacamento entre linhas 1,5, alinhar a direita. |




AGRADECIMENTOS (opcional)

TITULO: todas as letras maidsculas, negrito, alinhamento centralizado, letra Times New
Roman, tamanho 12.

Inserir texto de agradecimento aquelas pessoas e instituicdes que marcaram de forma
significativa a realizacdo de seu trabalho. Esta parte é opcional.
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11

(opcional)

“Este espago serve para voc€ citar um
pensamento de algum autor que tenha
relacdo com a temdtica do TCC.”

Nome do Autor



RESUMO (obrigatorio)

TIITULO: todas as letras maidsculas, negrito, alinhamento centralizado, letra Times New
Roman, tamanho 12.

Consiste na apresentacdo dos pontos relevantes de um texto. O resumo deve dar uma visdo
rdpida e clara do trabalho. Constitui em uma sequéncia de frases concisas e objetivas e ndo de
uma simples enumeracdo de tdpicos. Apresenta os objetivos do estudo, o problema, a
metodologia, resultados alcangados e conclusdo. Deve ser digitado em espago simples e em
pardgrafo unico, ndo ultrapassando 500 palavras.

Palavras-chave: escrever de trés a cinco palavras representativas do conteudo do trabalho,
separadas entre si por ponto e virgula.
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LISTA DE ILUSTRACOES (opcional)

TITULO: todas as letras em maitscula, negrito, alinhamento centralizado, letra Times New
Roman, tamanho 12.

Figura 1: Trajetdria da Participagdo na Administragao Brasileira ..........ccecceeveeieinienieninennieneeen,
Figura 2: Pressdo Gerencialista sobre a Gestao PUbIIiCa..........occeeriiiiiiiiniiiiiniiiiececceeeee e
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LISTA DE TABELAS (opcional)

TITULO: todas as letras maidsculas, negrito, alinhamento centralizado, letra Times
New Roman, tamanho 12

Tabela 1: Or¢amento MUNICIPAl........cccuiiiiiiiiiiiiiiiie ettt
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (opcional)

TITULO: todas as letras maidsculas, negrito, alinhamento centralizado, letra Times New
Roman, tamanho 12.

SECPLAN - Secretaria Municipal de Planejamento
OPD - Orcamento Participativo Digital
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SUMARIO (obrigatoério)

TITULO: todas as letras maidsculas, negrito, alinhamento centralizado, letra Times New
Roman, tamanho 12.

1 INTRODUGAOQ ....eceeeeercreereressessesessessssesssssssssssssssesssssssessssessssssssssssesssssssessssessesssessssssseses XX
2 THTULO .o cuuunreeenssreennsssessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses XX
3 TETULO . ccuuueeeuneeeenmsnsessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses XX
3.1 SECAO SECUNUATIA. ...eeevvieeiiiieiiee ettt eteeeeiee e ee et e et e e e taeeeteeessbeeessbeeesseeessseesnsneesnseeennseens XX
31,1 SECAO tEICIATIA. c..eeuiiieeiiiieiiie ettt ettt e et e e et e et e e it e eabeesbteesabaeesabaeesaneeas XX
3.1.1.1 SECAO QUALETNATIA . eeeuvveeeerieeeiieeeiieeeieeeeteeerteeetteeetteeeteeessseeesssaeesseeessesensseeenseeenseens XX
4 TITULO .o ccvuueetumeeseenmsssessssssessasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses XX
5 CONCLUSAOQ..c.ucuiursinnsinnstnssssnsssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess XX
0 ANEXOS ..uuoriiiiiiinninnninnicssisssissssssssssssssssssssssssssosssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssasese XX
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1. INTRODUCAO

Titulo da secdo com todas as letras maiusculas, negrito, justificado, letra Times New
Roman, tamanho 12, espacamento entre linhas 1,5.

2. OBJETIVOS

Titulo da secdo com todas as letras maiusculas, negrito, justificado, letra Times New
Roman, tamanho 12, espacamento entre linhas 1,5.

2.1 Objetivo Geral

Titulo da se¢do somente a primeira letra de cada palavra maidscula, negrito, justificado,
letra Times New Roman, tamanho 12, espacamento entre linhas 1,5.

2.2 Objetivos Especificos

Titulo da se¢do somente a primeira letra de cada palavra maidscula, negrito, justificado,
letra Times New Roman, tamanho 12, espacamento entre linhas 1,5.

3. REVISAO DE LITERATURA (pode conter uma ou mais se¢des com titulo a

definir de acordo com a especificidade de cada trabalho)

Titulo da secdo com todas as letras maiusculas, negrito, justificado, letra Times New
Roman, tamanho 12, espagamento entre linhas 1,5.

4. PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Titulo da secdo com todas as letras maiusculas, negrito, justificado, letra Times New
Roman, tamanho 12, espagamento entre linhas 1,5.

5. DISCUSSAO DOS RESULTADOS

Titulo da secdo com todas as letras maiusculas, negrito, justificado, letra Times New
Roman, tamanho 12, espagamento entre linhas 1,5.

7. CONCLUSAO

Titulo da se¢do com todas as letras maiudsculas, negrito, justificado, letra Times New
Roman, tamanho 12, espagamento entre linhas 1,5.

8. BIBLIOGRAFIA

Elaboradas de acordo com as normas ABNT.
Titulo da secdo com todas as letras maiusculas, negrito, justificado, letra Times New
Roman, tamanho 12, espacamento entre linhas 1,5.
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ANEXO Il - ARTIGO CIENTIFICO

Inserir nesta ordem: as duas capas (modelo padrdo) e o termo de aprovacgdo de acordo
com a formatacgado exigida. Ver modelos dispostos neste documento na pagina seguinte;

Configuracdo basica: tamanho do papel A4; margens (superior: 2,5 cm; inferior: 2,5 cm;
esquerda: 3,0 cm; direita: 3,0 cm); fonte Times New Roman; tamanho 12; espagamento
1,5;

Tamanho: minimo 4.000 (quatro mil) palavras, incluindo titulo, resumo, palavras-chave,
tabelas, figura, referéncias e notas de final de texto;

Resumo de até 300 palavras, paragrafo Unico sem recuo, espacamento simples, minimo de
trés e no maximo cinco palavras-chave;

Titulo do trabalho: devera ser escrito com todas as letras maiusculas;

Titulo das se¢des do trabalho: devera ser escrito com a primeira letra de cada palavra em
maiusculo;

Texto corrido: resumo, palavras-chave, introdugdo e demais se¢des tedricas, método de
pesquisa; resultados; conclusdes/consideracdes finais;

CitagOes e referéncias deverdo seguir as normas da ABNT;
Anexos, tabelas, figuras, referéncias bibliograficas conforme as normas da ABNT,;

Caso o artigo ja tenha sido aprovado em evento cientifico ou periddico, inserir nota de
rodapé com a referéncia bibliografica (fonte) da publicagao.
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E ADMINISTRACAO PUBLICA
BACHARELADO EM ADMINISTRACAO PUBLICA

[NOME DO ACADEMICO EM CAIXA ALTA]

[TITULO DO ARTIGO]
[SUBTiTULO DO ARTIGO - SE HOUVER]

Volta Redonda
[ANO]
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[NOME DO ACADEMICO]

[TITULO DO ARTIGO]
[SUBTiTULO DO ARTIGO - SE HOUVER]

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Curso
de Administragdao Publica, modalidade presencial, do
Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais da Universidade
Federal Fluminense, como requisito parcial para a
obtencdo do titulo de Bacharel em Administracao
Publica.

Orientacdo: [nome completo do orientador]

Volta Redonda
[ANO]
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TERMO DE APROVACAO

[NOME DO ACADEMICO]

[TITULO DO ARTIGO]
[SUBTiTULO DO ARTIGO - SE HOUVER]

Trabalho de Conclusdo de Curso aprovado pela Banca Examinadora do Curso de Administragdo
Publica da Universidade Federal Fluminense — UFF.

Volta Redonda, .......... A€ s [ ST

BANCA EXAMINADORA

[Prof. Dr. nome completo do orientador]

[Prof. Dr. nome completo membro]

[Prof. Dr. nome completo membro]
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